MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0I1

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Leén

Subfondo

Seccién/Subseccién

Unidad de Transparencia / Despacho de la Unidad de Transparencia

Clave y denominacion de la
serie

S 20 Solicitudes de Derechos ARCOP

Clave y denominacion de la
subserie:

Descripcion de la

Documentacién de la atencién a solicitudes de acceso, rectificacion,
cancelacion, oposicion y portabilidad de las solicitudes recibidas de la
ciudadania, que ingresan por los datos personales que se encuentran

Serie/Subserie en posesion de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica del Municipio de Leén.
\
1. Solicitud de Derechos ARCOP (acceso, rectificaci n‘,\§
cancelacién y oposicion) \
2. Registro de solicitud Derechos ARCOP b )
3. Asignacién de solicitud del Sistema E-flow w}
4. Oficio de respuesta y seguimiento de la unidad administrativa
Tipologia documental 5. Anexos. (Fisico y/o digital)
(indicar el soporte en que se 6. Oficio de respuesta de la solicitud de Derechos ARCOP para
encuentran) el solicitante ‘
7. Acuse de notificaciéon de respuesta de la solicitud de«@
Derechos ARCOP.

)~
Nota: En caso de existir impugnacion, se encontrara la documental Z.z(/

concerniente a todas las instancias de ley (Recursos de revisién,

Fechas extremas:

revocacion o Juicio de amparo).

De: A Afio de cierre de la serie: }ﬂk

2023

L

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Jefatura de Proteccién de Datos Personales

N\

) \ 3 t,r/-
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]I

Comite de Transparencia

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE

Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Recibe solicitud de rectificacion, cancelacién y oposicion de
datos personales, de forma escrita o electronica a través de
los medios de acceso municipales o de la Plataforma
Nacional de Transparencia.
1. Solicitud y registro :‘?:J?ecci o, de
de la solicitud de | 1.2 Registra la solicitud de Derechos ARCOP en la Plataforma de Datos
Derechos ARCOP. Nacional Transparencia en caso de no haber ingresado a P
. ersonales
través de la misma.
1.3 Registra la solicitud de Derechos ARCOP en el Sistema E-
flow (SIDP).
21 ¢la solicitud es competencia de alguna unidad \\%
administrativa? N
No: pasa al punto 2.2
Si: pasa al punto 2.3
2.2 Informa al solicitante la incompetencia de manera fundada, U\
y de ser posible, le orienta sobre el sujeto obligado competente. ./
Termina el procedimiento. \
A
2.3 (Cumple con los requisitos y los datos proporcionados son i 2T
2 Andlisis de Ia | SUficientes? Jefe de ,,)'7“{
g No: pasa al punto 2.4 Proteccion
Solieitud ge Si: pasa al punto 2.7 de Datos
Derechos ARCOP. Personales
2.4 Solicita al ciudadano que proporcione los requisitos o la {{
informacion adicional con los datos que permitan la localizacién
de la informacion. )1
2.5 (El solicitante atiende el requerimiento o apercibimiento? T
No: pasa al punto 2.6
Si: pasa al punto 2.7 L.
2.6 La solicitud de Derechos ARCOP se da por no presentada,
registra lo conducente y archiva. Termina procedimiento. .
2.7 Turna solicitud de Derechos ARCOP e

la(s) unidad(es)
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOQ]

administrativa(s) competente(s) sefalando el término de
respuesta.

3.1 Procede a realizar la busqueda de los datos personales en
los archivos de las areas a su cargo.

3.2 jLocaliza la informacién y procede el ejercicio de Derechos
ARCOP?

No: pasa al punto 3.3

Si: pasa al punto 4.1
3.3 Informa a la Unidad de Transparencia la inexistencia o la no

Unidades

procedencia del Acceso, Rectificacion, Cancelaciéon u | Administrativ
3. Revision de la | Oposicion de la Solicitud de Datos Personales, y se convoca | as
solicitud de | para someter el asunto al Comité de Transparencia.
Derechos ARCOP. _ . o ,
3.4 ¢ El comité confirma, revoca o modifica la inexistencia o la
no procedencia?
Confirma: Pasa al punto 4.1
Modifica o Revoca: Pasa al punto 3.5
3.5 Determina la modificacion o revoca el sentido de la entrega | Comité  de
de respuesta. Pasa al punto 4.1 Transparenci
a
4.1 Remite a la Unidad de Transparencia respuesta de la [ Unidades
solicitud de ejercicio de Derechos ARCOP del ciudadano. Administrativ
as
Titular de
4. Respuesta a | 4.2 Revisa la informacion solicitada y elabora oficio de | Unidad de
la solicitud de | respuesta final para el solicitante. Transparenci
Derechos ARCOP. a
Jefe de
4.3 Notifica la respuesta de la solicitud de Derechos ARCOP a | Proteccién
través de la Plataforma Nacional de Transparencia y del medio | de Datos
indicado por el solicitante. Personales

Fin del procedimiento

A

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA

SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD

DEL PROCEDIMIENTO.

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

=
rd

Dependencias,

Municipal

Entidades vy
Auténomos de la Administracion Publica

Organos

respuesta a las solicitudes de Derechos ARCOP.

|

Instituto de Acceso a la Informacién Publica
para el Estado de Guanajuato (IACIP)

Es el Organo garante que se encarga de la verificacion
revision de la protgccién de los datos personales
interviene en caso deg impugnacion en las soligitudes.

Envian la informacién que debe ser proporcionada como %
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Articulo 60. El derecho a la informacién sera garantizado por el
Estado.

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, la
Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus
respectivas competencias, se regiran por los siguientes
principios y bases:

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de
los medios electronicos disponibles, la informacién completa y
actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los
indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Articulo 14. B. Los derechos a la informacion publica y
proteccion de datos personales seran garantizados por el
Estado.

Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, los
Poderes, organismos auténomos y ayuntamientos, en el &mbito
de sus respectivas competencias, se regiran por las siguientes
fracciones y bases:

l. Toda la informacion publica en posesion de los poderes

ejecutivo, legislativo o judicial y de cualquier autoridad, érgano

estatal y municipal, incluyendo los érganos auténomos por

disposicion constitucional, partidos politicos, fideicomisos vy

fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o

sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos

de autoridad estatal y municipal, es publica y sélo podra sersy,
reservada temporalmente por razones de interés pﬂblico.‘
seguridad nacional y seguridad publica en los términos que fijen
las leyes. En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del
gjercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley
determinara los supuestos especificos bajo los cuales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacion;

Constitucion Politica para el Estado
de Guanajuato

Articulo 14. B. Para el ejercicio del derecho de acceso a 18
informacion, los Poderes, organismos auténomos -
ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias,
se regiran por las siguientes fracciones y bases: -
<
N Toda la informacién publica en posesion de los poderes ‘
ejecutivo, legislativo o judicial y de cualquier autoridad, érgano
estatal y municipal, ingluyendo los organos autonomos po

| disposicién constitucional, partidquq6liticos, fideicomisos y |
Pagina 4 de 19 . [ U : ‘

Fi

&

h
~/



MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral 0
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad estatal y municipal, es publica y sélo podra ser
reservada temporaimente por razones de interés publico,
seguridad nacional y seguridad publica en los terminos que fijen
las leyes. En la interpretacién de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del
gjercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley
determinara los supuestos especificos bajo los cuales
procedera la declaracion de inexistencia de la informacion;

Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos
Obligados

Articulo 4. La presente Ley sera aplicable a cualquier
tratamiento de datos personales que obren en soportes fisicos
o electrénicos, con independencia de la forma o modalidad de
su creacion, tipo de soporte, procesamiento, almacenamiento y
organizacion.

Articulo 43. En todo momento el titular o su representante
podran solicitar al responsable, el acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicién al tratamiento de los datos personales
que le conciernen, de conformidad con lo establecido en el
presente Titulo. El ejercicio de cualquiera de los derechos
ARCO no es requisito previo, ni impide el ejercicio de otro.

Articulo 44, El titular tendra derecho de acceder a sus datos
personales que obren en posesion del responsable, asi como
conocer la informacién relacionada con las condiciones vy
generalidades de su tratamiento.

Articulo 45. El titular tendra derecho a solicitar al responsable
la rectificacion o correccién de sus datos personales, cuando
estos resulten ser inexactos, incompletos o no se encuentren
actualizados.

Articulo 46. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacion
de sus datos personales de los archivos, registros, expedientes
y sistemas del responsable, a fin de que los mismos ya no estén
en su posesion y dejen de ser tratados por este ultimo. \
Articulo 47. El titular podra oponerse al tratamiento de sus%
datos personales o exigir que se cese en el mismo, cuando:

I. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para
evitar que su persistencia cause un dafio o perjuicio al titular, y

Il. Sus datos personales sean objeto de un tratamienth‘
automatizado, el cual le produzca efectos juridicos no deseados
o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o
liertades, y estén destinados a evaluar, sin intervencion
humana, determinados aspectos personales del mismo ¢
analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional,
situacién econémica, estado de salud, preferencias sexuales,

P

fiabilidad o comportarnievro.
N/
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO0]

Articulo 48. La recepcién y tramite de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO que se formulen a los
responsables, se sujetara al procedimiento establecido en el
presente Titulo y demas disposiciones que resulten aplicables
en la materia.

Articulo 49. Para el ejercicio de los derechos ARCO sera
necesario acreditar la identidad del titular y, en su caso, la
identidad y personalidad con la que actue el representante.

El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su
titular o a su representante, sera posible, excepcionalmente, en
aquellos supuestos previstos por disposicion legal, o en su caso,
por mandato judicial.

En el ejercicio de los derechos ARCO de menores de edad o de
personas que se encuentren en estado de interdiccién o
incapacidad, de conformidad con las leyes civiles, se estara a
las reglas de representacion dispuestas en la misma legislacion.

Tratandose de datos personales concernientes a personas
fallecidas, la persona que acredite tener un interés juridico, de
conformidad con las leyes aplicables, podra ejercer los S
derechos que le confiere el presente Capitulo, siempre que el \

titular de los derechos hubiere expresado fehacientemente su

voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial pa;%
dicho efecto.

Articulo 50. El ejercicio de los derechos ARCO deberd s N
gratuito.

Articulo 51. El responsable debera establecer procedimientos
sencillos que permitan el ejercicio de los derechos ARCO, cuyo
plazo de respuesta no debera exceder de veinte dias contados
a partir del dia siguiente a la recepcion de la solicitud. i

El plazo referido en el parrafo anterior podra ser ampliado pcrr\
una sola vez hasta por diez dias cuando asi lo justifiquen la S\ .
circunstancias, y siempre y cuando se le notifique al titular J, :
dentro del plazo de respuesta. v(

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos /
ARCO, el responsable debera hacerlo efectivo en un plazo que |_

no podra exceder de quince dias contados a partir del dia A
siguiente en que se haya notificado la respuesta al titular. A

Articulo 52. En la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCO no podran imponerse mayores requisitos que los

L~
siguientes: . X
I. El nombre del titular y su domicilio o cualguier otro medio para<

recibir notificaciones;

Il. Los documentos que JCredlten la identidad deifljar y, en b 7
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

caso, la personalidad e identidad de su representante;

lll. De ser posible, el area responsable que trata los datos
personales y ante el cual se presenta la solicitud;

IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos
ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

V. La descripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, 0
bien, lo que solicita el titular, y

VI. Cualguier otro elemento o documento que facilite la
localizacién de los datos personales, en su caso.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales, el
titular debera sefalar la modalidad en la que prefiere que éstos
se reproduzcan. El responsable debera atender la solicitud en
la modalidad requerida por el titular, salvo que exista una
imposibilidad fisica o juridica que lo limite a reproducir los datos
personales en dicha modalidad, en este caso debera ofrecer
otras modalidades de entrega de los datos personales fundando

y motivando dicha actuacion. \%

En caso de que la solicitud de proteccion de datos no satisfaga
alguno de los requisitos a que se refiere este articulo, y el
Instituto o los organismos garantes no cuenten con elementos
para subsanarla, se prevendra al titular de los datos dentro de
los cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud dé |
ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasion, para qu
subsane las omisiones dentro de un plazo de diez dias contados

a partir del dia siguiente al de la notificacion.

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencién se tendra por
no presentada la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO.

N
La prevencién tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene ‘QE\J
el Instituto, o en su caso, los organismos garantes, para resolver
la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO. P

seflalar las causas que lo motiven a solicitar la supresion de sus
datos personales en los archivos, registros o bases de datos del
responsable.

Con relacion a una solicitud de cancelacion, el titular debera \/

En el caso de la solicitud de oposicion, el titular deberaj{é/}),
manifestar las causas legitimas o la situacién especifica que lo
llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o
perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su s
caso, las finalidades especificas respecto de las cuales requieré |
ejercer el derecho de oposicion.

Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO deberan \
presentarse ante la Unidad de Transparencia del YeSponsablé, /-

i
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCA0I

que el titular considere competente, a través de escrito libre,
formatos, medios electrénicos o cualquier otro medio que al
efecto establezca el Instituto y los Organismos garantes, en el
ambito de sus respectivas competencias.

El responsable debera dar tramite a toda solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCO y entregar el acuse de recibo
que corresponda.

El Instituto y los Organismos garantes, segun corresponda,
podran establecer formularios, sistemas y ofros métodos
simplificados para facilitar a los titulares el ejercicio de los
derechos ARCO.

Los medios y procedimientos habilitados por el responsable
para atender las solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura
posible considerando el perfil de los titulares y la forma en que
mantienen contacto cotidiano o comun con el responsable.

Articulo 53. Cuando el responsable no sea competente para
atender la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO,
debera hacer del conocimiento del titular dicha situacion dentro Q
de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud, y en
caso de poderlo determinar, orientarlo hacia el responsable
competente.

En caso de que el responsable declare inexistencia de los datos
personales en sus archivos, registros, sistemas o expediente
dicha declaracion debera constar en una resolucion del Comita\
de Transparencia que confirme la inexistencia de los dato
personales. %

En caso de que el responsable advierta que la solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCO corresponda a un derecho
diferente de los previstos en la presente Ley, debera reconducir
la via haciéndolo del conocimiento al titular.

Articulo 54. Cuando las disposiciones aplicables a‘E \
determinados tratamientos de datos personales establezcan un
tramite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de
los derechos ARCO, el responsable debera informar al titular
sobre la existencia del mismo, en un plazo no mayor a cinco
dias siguientes a la presentacion de la solicitud para el ejercicio
de los derechos ARCO, a efecto de que este ultimo decida si
ejerce sus derechos a través del tramite especifico, o bien, po
medio del procedimiento que el responsable haya
institucionalizado para la atencién de solicitudes para el ejercicio
de los derechos ARCO conforme a las disposicion
establecidas en este Capitulo.

Articulo 55. Las unicas causas en las que el ejercicio de lo
derechos ARCO no serT procedente son:

Pagina 8 de 19 \L)!
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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I. Cuando el titular o su representante no estén debidamente
acreditados para ello;

Il. Cuando los datos personales no se encuentren en posesion
del responsable;

lll. Cuando exista un impedimento legal;
IV. Cuando se lesionen los derechos de un tercero;

V. Cuando se obstaculicen actuaciones judiciales o
administrativas;

VI. Cuando exista una resolucion de autoridad competente que
restrinja el acceso a los datos personales o no permita la
rectificacién, cancelacion u oposicion de los mismos;

VII. Cuando la cancelacion u oposicion haya sido previamente
realizada,

VIIl. Cuando el responsable no sea competente,

IX. Cuando sean necesarios para proteger intereses
juridicamente tutelados del titular;

X. Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a
obligaciones legalmente adquiridas por el titular;

Xl. Cuando en funcién de sus atribuciones legales el uso
cotidiano, resguardo y manejo sean necesarios Yy
proporcionales para mantener la integridad, estabilidad vy
permanencia del Estado mexicano, o

XIl. Cuando los datos personales sean parte de la informacion

que las entidades sujetas a la regulacion y supervision
financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a éste, en ﬁ

cumplimiento a requerimientos de dicha informacion sobre su
operaciones, organizacion y actividades.

En todos los casos anteriores, el responsable debera informar
al titular el motivo de su determinacion, en el plazo de hasta
veinte dias a los que se refiere el primer parrafo del articulo 51
de la presente Ley y demas disposiciones aplicables, y por el
mismo medio en que se llevo a cabo la solicitud, acompafiando 1,
en su caso, las pruebas que resulten pertinentes.

Articulo 56. Contra la negativa de dar tramite a toda solicitud
para el ejercicio de los derechos ARCO o por falta de respuesta
del responsable, procedera la interposicion del recurso
revision a que se refiere el articulo 94 de la presente Ley.

Articulo 85. Cada responsable contard con una Unidad d
Transparencia, se integrara y funcionara conforme a
dispuesto en la Ley General de Transparencia ¥y Acceso a’la,
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Informacién Publica, esta Ley y demas normativa aplicable, que |
tendra las siguientes funciones: !

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacion al
ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales;

Il. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO;

lll. Establecer mecanismos para asegurar que los datos
personales solo se entreguen a su titular o su representante
debidamente acreditados;

IV. Informar al titular o su representante el monto de los costos
a cubrir por la reproduccion y envio de los datos personales, con
base en lo establecido en las disposiciones normativas
aplicables;

V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos
internos que aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes para el ejercicio de los derechos

ARCO; \J\

VI. Aplicar instrumentos de evaluacién de calidad sobre la
gestion de las solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO, y

VII. Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de(|
proteccion de datos personales.

Los responsables que en el ejercicio de sus funciones
sustantivas lleven a cabo tratamientos de datos personales
relevantes o intensivos, podran designar a un oficial de
proteccion de datos personales, especializado en la materia,

quien realizara las atribuciones mencionadas en este articulo y
formara parte de la Unidad de Transparencia. i

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con mstltumonesi\

publicas especializadas que pudieran auxiliarles a la recepcién, 3
tramite y entrega de las respuestas a solicitudes de informacion, |, _\\;(
en la lengua indigena, braille o cualquier formato accesible I~ .~
correspondiente, en forma mas eficiente. /

Articulo 86. El responsable procurara que las personas con |,
algun tipo de discapacidad o grupos vulnerables, puedan
ejercer, en igualdad de circunstancias, su derecho a la/*~

Ley de Proteccion de Datos | Articulo 5. La presente Ley sera aplicable a cualquier
Personales en Posesion de Sujetos | tratamiento de datos personales que obren en soportes fisicos
Obligados para el Estado de | o electronicos, con independencia de la forma o modalidad de_.
Guanajuato su creacion, tipo de soporte, procesamiento, almacenamiento
organizacion.

proteccién de datos personales. /-’:\

~

Articulo 62. En todb momento el titular o su representa er,?" \
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podran solicitar al responsable el acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion al tratamiento de los datos personales
que le concierne, de conformidad con lo establecido en el
presente Titulo.

El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO no es requisito
previo, ni impide el ejercicio de otro.

Articulo 63. El titular tendra derecho de acceder a sus datos
personales que obren en posesion del responsable, asi como a
conocer la informacion relacionada con las condiciones,
generalidades y particularidades de su tratamiento.

Articulo 64. El titular tendra derecho a solicitar al responsable
la rectificacion o correccién de sus datos personales, cuando
éstos resulten ser inexactos, incompletos 0 no se encuentren
actualizados.

Articulo 65. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacién
de sus datos personales de los archivos, registros, expedientes
y sistemas del responsable, a fin de que los mismos ya no estén
en su posesion y dejen de ser tratados por este ultimo.

Articulo 67. El titular podra oponerse al tratamiento de sus &
datos personales o exigir que se cese en el mismo, cuando:

I. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para
evitar que su persistencia cause un dafio o perjuicio al titular; y [

Il. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento
automatizado, el cual le produzca efectos juridicos no deseados
o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o
libertades, y estén destinados a evaluar, sin intervencion
humana, determinados aspectos personales del mismo o

analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, ¢
situacion econémica, estado de salud, preferencias sexuales% §-
fiabilidad o comportamiento. W

Articulo 69. En cualguier momento, el titular o su representante «J}%{
podran solicitar al responsable el acceso, rectificacions| ./

cancelacion u oposicion respecto del tratamiento de los datos l/
personales que le conciernen.

titular o a su representante, sera posible, excepcionalmente, en |/
aquellos supuestos previstos por disposicién legal, o en su caso,

El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su >
csto 2
por mandato judicial.

representante, podra presentar una solicitud para el ejercicio de.-
los derechos ARCO ante la Unidad de Transparencia del¢

Articulo 74. El titular, por si mismo o por medio de su :
responsable, a través de escrito libre, formatos, mEdijQ%

electronicos o cualquier otro medio que establezca el Instituto
o bien, via Plataforma Nacional. ?ﬁ A
W'
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Si la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO es
presentada ante un area distinta a la Unidad de Transparencia,
aquélla tendra la obligacion de indicar al titular la ubicacion fisica
de la Unidad de Transparencia.

El responsable debera dar tramite a toda solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCO y entregar el acuse de recibo
que corresponda.

Los medios y procedimientos habilitados por el responsable
para atender las solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO, deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura
posible considerando el perfil de los titulares y la forma en que
mantienen contacto cotidiano o comun con el responsable.

El Instituto podra establecer mecanismos adicionales, tales
como formularios, sistemas y otros medios simplificados para
facilitar a los titulares el ejercicio de los derechos ARCO.

Articulo 75. La Unidad de Transparencia del responsable
debera auxiliar y orientar al titular en la elaboracion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO, en particular
en aquellos casos en que el titular no sepa leer ni escribir. S

Articulo 82. Cuando el responsable no sea competente para
atender la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO,
debera hacer del conocimiento del titular dicha situacién dentro
de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud, y en
caso de poderlo determinar, orientarlo hacia el responsable
competente.

En caso de que el responsable declare inexistencia de los datos
personales en sus archivos, registros, sistemas o expediente,
dicha declaracién debera constar en una resolucion del Comité
de Transparencia que confirme la inexistencia de los datos
personales. C

En caso de que el responsable advierta que la solicitud para el\ )
ejercicio de los derechos ARCO corresponda a un derecho\J
diferente de los previstos en la presente Ley, debera reconducir } -

la via haciéndolo del conocimiento al titular. ?&R/

Articulo 117. Cada responsable contarad con una Unidad de |,
Transparencia encargada de atender las solicitudes para el ih
ejercicio de los derechos ARCO, la cual se integrara y1”
funcionara conforme a lo dispuesto en la Ley de Transparencia
y demas normatividad que resulte aplicable.

de otras atribuciones que le sean conferidas en la Ley d
Transparencia y demas normatividad que resulte aplicable, la,
Unidad de Transparerfia tendra las siguientes funciones:

Articulo 119. Para los efectos de |la presente Ley y sin perjuicio.-i'
-

I Auxiliar y orieptar al titular que lo reqdieré Gen relaci
T - <
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOQ]

al ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales;
Il Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO;

Reglamento de Transparencia,
Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccion de Datos Personales del
Municipio de Leén, Guanajuato

ARTICULO 4. Se entendera por informacion publica, todo
documento que se genere, obtenga, adquiera, transforme o
posean las dependencias, entidades y érganos autbnomos de
la administracién publica municipal.

El derecho de acceso a la informacion publica es la prerrogativa
que tiene toda persona para acceder a la informacion publica
generada, administrada o toda informacién generada, obtenida,
adquirida, transformada o en poder o posesion de los sujetos
obligados, en los términos de la Ley de Transparencia.
ARTICULO 9. Para efectos de este reglamento, estan obligados
ala aplicacion de la presente normativa todas las dependencias,
entidades y érganos auténomos.

ARTICULO 10. Son obligaciones de las dependencias,
entidades y érganos auténomos:

l. Incorporarse a la Plataforma Nacional de Transparencia a
través de la Unidad de Transparencia, con base en las
disposiciones de la Ley General, los lineamientos que emita el
Sistema Nacional y las que establezca el Instituto;

lenguas indigenas, las facilidades y apoyos necesarios para e
ejercicio del derecho de acceso a la informacién y proteccion de
datos personales;

Il. Brindar a las personas con discapacidad o que habler(\.__

VI. Transparentar y permitir el acceso a su informacién y
proteger los datos personales que obren en su poder, de
conformidad con la Ley de Transparencia y la Ley de Datos
Personales;

ARTICULO 12. Los titulares de las dependencias, entidades y
organos autonomos tendran las siguientes facultades:

I. Responder en los términos sefialados en este reglamento las\\

solicitudes de informacion que les requiera la Unidad de\)

Transparencia;

IV. Clasificar la informacion, realizar la declaracién de
inexistencia o de incompetencia, solicitar la ampliacion del plazo
de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion que
posea la dependencia, entidad y 6rgano autdbnomo a su cargo y
remitila a la Unidad de Transparencia para el tramit
correspondiente ante el Comite;

VIl. Designar a su enlace ante la Unidad de Transparencia,”]
mediante oficio dirigido al titular de esta dltima, mismo qu

debera contener el nombre, teléfono, correo electrénico y cargo

de dicho enlace;
|

a4

Y

/
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

ARTICULO 13. Los Enlaces tendran las siguientes
obligaciones:

lll. Tramitar y gestionar al interior de la dependencia, entidad u
organo auténomo que pertenezca, las solicitudes de acceso a
la informacién publica y las de derechos ARCO,;

IV. Remitir a la Unidad de Transparencia la respuesta
correspondiente a las solicitudes de derechos ARCO, en un
plazo maximo de diez dias habiles contados a partir que la
dependencia, entidad u o6rgano autéonomo reciba de dicha
Unidad de Transparencia la solicitud de referencia;

V. Tramitar ante la Unidad de Transparencia en un plazo
maximo de dos dias habiles contados a partir de que la
dependencia, entidad u érgano auténomo reciba de dicha
Unidad de Transparencia la solicitud de referencia, la prérroga
del termino de ley para dar una respuesta fundada y motivada
al solicitante, la inexistencia de la informacion solicitada, la
incompetencia por parte de la dependencia, entidad y érgano
auténomo que represente, mediante oficio firmado por su titular;

VII. Informar a la Unidad de Transparencia dentro de un plazo | \\
maximo de dos dias contados a partir de que la dependencia, C
entidad u o6rgano auténomo reciba de dicha Unidad de
Transparencia la solicitud de referencia, cuando los datos
proporcionados por la persona solicitante no basten para
localizar los documentos, por ser insuficientes, incompletos o

sean erroneos. Lo anterior, con el objeto de que la Unidad d A\
Transparencia pueda prevenir a la persona solicitante para que
subsane las omisiones, con el apercibimiento de que, de no
cumplir, se desechara la solicitud de informacion;

ARTICULO 14. La Unidad de Transparencia sera el vinculo

entre la persona solicitante y las dependencias, entidades y
organos autébnomos; sera la responsable del acceso a la ﬁ
informacion publica y la proteccién de datos personales en lo
terminos de la normatividad aplicable. %

ARTICULO 56. Todo titular de datos personales e informacién ¥ \?
confidencial, puede solicitar el derecho de acceso, rectificacion, | ~ /
cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales ante g
la Unidad de Transparencia o ante las dependencias, entidades V
u organos autbnomos en cualquier momento, mismas que
deberan remitir de manera inmediata la solicitud a la Unidad de .
Transparencia para su seguimiento. /PB x—'é

Para el ejercicio del derecho anterior, se procedera conforme a
lo establecido en la Ley de Datos Personales y demas | ,
disposiciones legales en la materia. m _f :
. ~
ARTICULO 57. Las notificaciones que la Unidad dé
Transparencia realice con motivo del tramite de las solicitude >

A

de informacién publica o de derechos ARCO deber: alizar
de la siguiente maneraj AN A \
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I. Las notificaciones que la Unidad de Transparencia realice con
motivo del tramite de las solicitudes de informacion, deberan
practicarse preferentemente a través de la direccion o correo
electronico sefialado por la persona solicitante al momento de
ingresar su solicitud de acceso a la informacion publica o de
derechos ARCO;

Il. Cuando la persona solicitante no cuente con alguna direccién
o correo electrénico, la notificacion se llevara a cabo en el
domicilio sefialado para tal efecto, por conducto de personal
adscrito a la Unidad de Transparencia,

lll. A través del medio sefialado para ello por la persona
solicitante; y

IV. Si no sefialare alguno de los supuestos mencionados en las
fracciones anteriores de este articulo, se notificara por estrados
en las oficinas de la Unidad de Transparencia.

Las notificaciones podran practicarse en lugar distinto del
domicilio o medio sefialado por la persona solicitante, si éste
comparece personalmente a las oficinas de la Unidad de |\
Transparencia.

P

Ademas de realizar las notificaciones mencionadas con
anterioridad, la Unidad de Transparencia debera registrar todas
las solicitudes siempre en la Plataforma Nacional de

Transparencia.
Reglamento Interior de la | Articulo 194. La Unidad de Transparencia tiene, ademas de las
Administracion Municipal de Leén, | atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y Acceso
Guanajuato a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, las
comunes para titulares de las dependencias, las siguientes: i

Xl. Recibir y tramitar las peticiones de correccion de datosw
personales existentes en los archivos municipales de las q\\

C/

dependencias y entidades municipales, y /\7;{

i~

Valor Documental Primarios y Secundarios

W

Valor Justificacion
P- bl : Es evidencia del cumplimiento que se realiza en conjunto con las unidades
Administrativo: X administrativas del sujeto obligado en las acciones para la respuesta a las
solicitudes de Derechos ARCOP recibidas en la Unidad de Transparencia.
P- Legal: Toda vez que dicho expediente contiene el ejercicio de un derecho en cuyo caso

X puede ser impugnado ante las instancias correspondientes.

. 7
Contatle. | D
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S- Informativo (*) N/A
S- Evidencial (*)
N/A
S- Testimonial Toda vez que refleja los origenes y desarrollo del sujeto obligado, sus
*) x | facultades, evolucién y cambios més trascendentes, para la atencion de
solicitudes de Derechos ARCOP.
5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL
Plazos de conservacion Justificacién
Se resguarda durante este periodo por la respuesta proporcionada que pueda
Total Vigencia 3 evidenciar el cumplimiento y permita consultar antecedentes de solicitudes de
Derechos ARCOP por parte de la unidad administrativa.
Archivo de Se resguarda para la consulta como antecedente de la informacion |
tramite: 1 proporcionada por la respuesta de la solicitud de datos Derechos ARCOP v el \S
cumplimiento de la obligacion.
Archivo de o . ; :
plimiinkhois 08 2 Para la consulta por una situacién extraordinaria en la informacion.
Destino Final (*)  (17)
Conservacion en
Archivo Historico ‘:
Muestreo Toma de ejemplares \
(exclusivo Direccion de AN
Archivo Histérico) Y)
Cualitativo o selectivo £

X
Sistematico o cuantitativo |:|

Aleatorio

Justificacion: Toda vez que, se prevé seleccionar uno o algunos expedientes/
que contemplen los temas mas relevantes en materia de solicitudes de Ejercicio
de Derechos ARCOP, para su conservacion.

Baja Documental

_—
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Indica serie(s) antecesora(s). (18)

Valores Valores Vigencia Destino
primarios secundarios Documental final
A 1 E T AR AR
D N| V E CHI CHI
M F 1 s VO Vo
| co o| D T DE DE
Ao del .
Cédigo / ) N L NT R| E I TR co T
CAgI D aatie Subserie | E AB ml w " AMI NC o
s G| LEI Al ¢ 0 TE EN T
T A FIS T I N TR t
R L CA I A I ACI
A L v L A ON
TI 0 L
v
: )
03- K
120 — Sol:jcnetud
Prﬁtzc;cm modificacio Baja
2018 datos n de X X 2 3 5 documenta
archivos o '
) banco de
es
datos
personales
120 -
Protecci6 Ei 02 o .
n de jercicio Baja
2020 Hatos de X X 1 4 5 documenta
personal de::ggos I
es
120 -
» 04 -
2021- Pr?‘tzt;cto Ejercicio Baja \\
2022 datos de X X 2 3 5 | documenta | Y)
derechos I x7
per:gnal a6 Z w)jr

Fundamento expreso que sustento la funcion:

2019

Reglamento Interior de la Administracion Municipal de Leén, Guanajuato.

Articulo 179. La Unidad de Transparencia tiene, ademas de las atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, las comunes a los titulares de las dependencias,
las siguientes:

X|. Recibir y tramitar las peticiones de correccién de datos personales existentes en los archivos municipales de las
dependencias y entidades municipales.

2021

s
s =

Reglamento Interior de la Administracién Municipal de Leén, Guanajuato.
]
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Articulo 194. La Unidad de Transparencia tiene, ademas de las atribuciones que le confiere |a Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, las comunes para titulares de las dependencias,
las siguientes:

XI. Recibir y tramitar las peticiones de correccion de datos personales existentes en los archivos municipales de las
dependencias y entidades municipales.

¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

Si No

X

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a
su
CADIDO correspondiente? Si No

En caso de no, indica que se modifica.

Derivado del analisis realizado en la presente ficha técnica de valoracion documental, se identifica que el
expediente cuenta con valor primario, Administrativo y Legal, y se adiciona el valor secundario, Testimonial,
por ende, se determina que su destino final sea la Conservaciéon de una muestra elegida por el método
cualitativo o selectivo.

Respecto a su vigencia, se modifica para disminuirla quedando en 3 afios, asi como la determinacién del
destino final, dado que se identifican valores testimoniales se procedera a dejar una muestra.

Por lo que se solicita la consideracion de vigencia y destino final determinados en este analisis para los

expedientes producidos con anterioridad.

s
C~

Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica
J'——-';.--;._-_:*‘-‘-\-.

Director de Archivo de Y : g !
Concentracion \o“-)_ﬁ ﬁ’l}\"!ﬂ\n [ﬂ{ P // W

-y

Grupo Interdisciplinario . 7] = : |F‘
(Coordinacion de archivos) %ﬁ, A/gu 1[! Mku( é' L7 ] 1
Grupo Interdisciplinario (Tiular || <. )7 cé B

Direccion Juridica) ' 7{0' f@ﬂ;ds /éf[ _ dg—m\

b N

Grupo Interdisciplinario  (Titular | - {)&J
Contraloria) DIHM AOLA DM!?& 7mim.n

Grupo Interdisciplinario  (Titular | - : (f > -
Archivo Histérico ) T\Za’o / '{ o t'{mr4v Je= 2

Grupo Interdisciplinario (Titular de |;

—
Desarrollo Institucional) \jt%c SANE ‘\ _@f _'_'L_é‘,vfr.z( ,
Grupo Interdisciplinario (Titular i il

Unidad de Transparencia) \t\\M‘:} \ =y e (7
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Grupo Interdisciplinario (Titular | "
Tecnologias de Informacién) Caag !\, i add H/&

[ =

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: 15 de marzo del 2023

Participantes (responsables de procesos)

Enlace de Archivo (Nombre y firma): Lic. Erika del Rocio Cruz Cam%

Nombre Cargo

Firma

. . , Jefe de Protecciéon de Datos | - E
Lic. Sergio Abraham Espinola Marquez Personales [ l é_égluu(ﬁ

Validacién del Director General
(Nombre y Firma): N/A

Mtro. Mario Vazquez Cantu

Validacion del Tt (Mombre v Firmne) Titular de la Unidad de Transparencia

|

\ V|
\Yi

\A |
/ Bseséres de Birdtdion General de Archivos /

Lict ast artinez Lic. Alejandr uel
Profesionista Jefe/de area de Analista Admin
Archivos de Tramite.

os Romo
istrativo

. e
(Nombre y Firma) ' A
Lic. A@g;a Garcia Moreno  C.P. Claudia Is€la 8anchez Alcaraz
Analista Administrativo Direct6ra de’Archivos de Tramite

/7 /;  fa Vil B 4

7 f M’[’;’V > ((:f&n-‘{ﬁi— '] "fﬁ(‘ /'LH‘

rq Rodolfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales
Director de Archivo Histérico. Analista Administrativo Historico

™

)
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
S 20 Solicitud de derechos ARCOP Unidad de Transparencia / Despacho de la
Unidad de Transparencia

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior X Medio O Operativo X

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que | (tienen como caracteristica
definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

X O

1.3 ;La documentacion producida se encuentra unica y exclusivamente en esta serie?
g si 0O No X Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: [0 Original X  Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

La documentacion de esta serie al derivarse de las gestiones entre la Unidad de

Transparencia y las Unidades Administrativas, se encontrara parte de la documentacion

original en los archivos de las Unidades Administrativas. }
\

2.Contexto y Contenido
Funcion que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

El 11 de junio de 2002 se expidi6 la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la’|

Informacion Publica en México. La introduccion de una cultura de transparencia en el
pais se replicaria en cada una de las entidades federativas, incluido el estado de
Guanajuato. -

En el municipio de Leén, Guanajuato, el 30 de enero de 2004 se emitié el Acuerdo para
la creacion y funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacién del Municipio d
Ledn, en el cual quedarian establecidas las funciones y obligaciones-de esa instanci
emergente para con la sociedad. CI ﬂff Pl A
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Respecto a la primera referencia sobre el Derecho de Proteccion de Datos Personales,
en nuestro pais fue en el afio 2007, contemplandose dentro del articulo 6 Constitucional.
Mientras que, en el 2009, el articulo 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, incorpora el Derecho de la Proteccion de Datos Personales como derecho
fundamental. Reconoce autonomia y la dota de contenido.

El dia 26 del mes de enero del afio 2017, se publica en la Primera seccion del Diario
Oficial de la Federacion el decreto por el que se expide la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Se emite la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Guanajuato el 14 de julio del 2017, para posterior realizar una reforma
el 05 de diciembre del 2017.

En esta Ley en sus articulos 62, 63, 64, 65 y 67, asi como, en el Capitulo Il hace |
referencia al ejercicio de los Derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion.

El 23 de agosto de 2018, aprobo el reglamento de transparencia, acceso a la informacion
publica y protecciéon de datos personales del municipio de Leén, Guanajuato.

El articulo 56 de dicho reglamento refiere al ejercicio de estos derechos.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie en comento no forma parte de ningun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.
¢ Por qué?

Alto Se considera nivel alto porque refiere a un contacto directo con la ciudadania
al recibir las solicitudes por diferentes medios y darle seguimiento a las
mismas.

Medio

Bajo §

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendiciéon de Cuentas

o

3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) [J  Si X No
En su caso de si: e
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

en la serie? O Si X No

]
3.2 ; Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producidj
2
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En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | No se tiene conocimiento de haber acuerdo de reserva de los
en la informacion expedientes generados de esta serie.

de la serie?

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O Si X No

4.3 ; La informacién que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

X Si J No

En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

Depende del tipo de datos personales que este requiriendo su titular y que hayan sido
recabados por el Sujeto Obligado, pudiendo ser expediente clinico, Datos Biométricos
etc.

N

5.Diplomacia. \
5.1 Los expedientes son: 5\ _ ‘;%,
Originales Copias Completos & \
X O X
Observaciones Observaciones Observaciones

e —

A
\ -
5.2 Volumen y produccién de la serie =0/ »
< :
;Cuantos D N
expedientes Se generan aproximadamente 160 expedientes por afio con 8 foj )
_generas al mes o | cada uno. 5. = 5 ==

| k (/UF ‘.

L™,




al afo de tu
proceso? *El nimero de expedientes dependera de la demanda o solicitudes
(Volumen de la | que se presenten y el niumero de fojas puede variar en cada
documentacion de | expediente de acuerdo a lo peticionado.
la serie)

6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o para
la Administracion Municipal?

O Si X No

En caso de si, motivacion:

6.2 ;La informacion que contiene la serie es util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucién o la sociedad?

U si X No

En caso de si, motivacion:

6.3 ¢ La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)
O si X No

En caso de si, motivacion:

\\&
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(*) Llenado y/o ratificacién de la Direccion de Archivo Historico.



